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A UAP compete:

a) Organizar os processos de aquisicao de empreitadas, bens e servicos de acordo com a
legislacdo em vigor;

b) Garantir a observancia das disposi¢cdes legais e respectiva cabimentacao prévia;
c) Elaborar os contratos de aquisicao de bens e servigos;

d) Gerir adequadamente todos os contratos da Universidade nomeadamente no que espeita a
prazos, actualizacdes de precos, prorrogacoes, renovacoes e cessacgoes;

e) Acompanhar e reportar periodicamente a evolugdo dos gastos gerais da universidade;

f) Manter actualizados os registos dos consumos de electricidade, agua, telefone,
correspondéncia, combustiveis e alertar para eventuais desvios;

g) Coordenar e manter actualizado o inventario dos bens méveis e imdveis da Universidade
nos termos da legislacao aplicavel;

h) Centralizar todos os elementos relativos a viaturas e preencher os mapas a enviar a
Direccao-Geral do Patrimonio do Estado;

i) Assegurar a adequada gestao de stocks;

j) Conduzir os processos de locacao e aquisicdo de iméveis;
k) Acompanhar eventuais alienagbes de imoveis.
Contactos

Telefone 291 209 400 (geral)

Fax 291 209 420

aprovisionamento.patrimonio@mail.uma.pt
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